
Flow chart ขั้นตอนการขออนุมัติจัดซื้อครุภัณฑ์/จ้างเหมาบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทำบันทึกข้อความ  
“ขอจัดซื้อครุภณัฑ์/จ้างเหมาบริการ”  

งานแผนฯ ตรวจสอบ
ตามแผนเงินบำรุง 

ผู้รับผิดชอบจัดทำโครงการ
ร่ายยาว 

ผู้รับผิดชอบ/ผู้เสนอโครงการ
นำส่งโครงการฯ ที่งานแผน 

ผู้รับผิดชอบโครงการนำเอกสารทั้งหมด ส่งธุรการกลาง 
เพื่อเสนอ ผอ พิจารณา 

ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
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งานแผนฯ 

งานแผนฯ,

ผู้รับผิดชอบโครงการ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ,
งานแผนฯ 

ธุรการกลาง 

 

ไม่มีในแผนฯ เป็นไปตามแผนฯ 
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ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทำบันทึกข้อความ  
“ขอจัดซื้อครุภณัฑ์/จ้างเหมาบริการ”  

งานแผนฯ ตรวจสอบ
ตามแผนเงินบำรุง 

ผู้รับผิดชอบจัดทำโครงการ
ร่ายยาว 

ผู้รับผิดชอบ/ผู้เสนอโครงการ
นำส่งโครงการฯ ที่งานแผน 

ผู้รับผิดชอบโครงการนำเอกสารทั้งหมด ส่งธุรการกลาง 
เพื่อเสนอ ผอ พิจารณา 

ผู้รับผิดชอบ เอกสารแนบ 

บันทึกข้อความขอ

อนุมัติดำเนินการ 
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ไม่มีในแผนฯ เป็นไปตามแผนฯ -บันทึกข้อความขออนุมัติ
ดำเนนิการ 

-สำเนาแผนเงนิบำรุง 
(จากงานแผน) 



เอกสารขอจัดซื้อครุภัณฑ์/จ้างเหมาบริการ ส่งงานบริหารทัว่ไป 

กรณีมีในแผน 

1.บันทึกข้อความขอจัดซ้ือครุภัณฑ์/จ้างเหมาบริการ (ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดทำเอง) 

2.สำเนาแผนเงินบำรุง (งานแผนจะแนบให้เมื่อนำบันทึกข้อความมาส่ง) 

กรณีไม่มีในแผน 

1.บันทึกข้อความขอจัดซื้อครุภัณฑ์/จ้างเหมาบริการ (ผู้รับผิดชอบดำเนินการจดัทำเอง) 

2.โครงการร่ายยาว (ผู้รับผิดชอบ/ผู้ต้องการ ดำเนินการจัดทำเอง) 

 

 

 


